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1. S pomočjo programa My Computer ugotovite, katere logične enote za shranjevanje podatkov so priklopljene na vaš računalnik.

2. Kje se  nahaja vaše osnovno delovno področje? Na katerem disku?

3. V vašem delovnem področju ustvarite mapo OSIO in v njej podmapo Vaja2.

4. Iz mape, katere lokacijo vam bo asistent napisal na tablo, boste kopirali različne datoteke. Imenujmo to mapo 'izvorna mapa'. Uporabljali bomo program Windows Explorer. Kako zaženemo ta program? V Windows Explorerju najdimo izvorno mapo. Koliko datotek vsebuje? Koliko map? Kakšna je vsebina teh map?

5. V mapi Vaja2 ustvarite mapo z imenom kopija. Vanjo prekopirajte celotno vsebino izvorne mape. Na koliko načinov znate izvesti kopiranje?

6. Oglejte si lastnosti prekopiranih datotek. V Windows Explorerju nastavite View|Details. Kakšne so velikosti datotek? Katera je največja (najmanjša)? Kdaj so bile ustvarjene? Kakšni so tipi datotek? S klikom na glave stolpcev (npr. Name) lahko datoteke uredimo po raznih vrstnih redih. Poskusite.

7. Ugotovite, kaj se zgodi, če dvakrat kliknete na kako datoteko. Glede na katero lastnost datoteke se  odpirajo programi ob dvojnem kliku nanjo? Ali so ti programi med seboj različni? Ali se vedno odpre kak program?

8. V izbiri Tools|Folder Options pod zavihkom View v okencu Advanced Settings enkrat izklopite kljukico v kvadratku ob možnosti Hide file extensions for known file types in pritisnite Ok. Sedaj so v mapi vidna imena s končnicami. Kaj pa, če je zgornji kvadratek okljukan? Kako nastavite, da se v naslovni vrstici pojavi polno ime datoteke (s potjo kako do nje)?

9. Preimenujte datoteko Prezentacija.ppt v Prezentacija1.ppt. Kako se to naredi, če imamo vklopljene končnice, in kako če ne? Ali se je vsebina datoteke kaj spremenila? Velikost? Čas zadnje spremembe?

10. Spremenite končnico zgornje datoteke v .xxx . Dvokliknite nanjo, kot bi jo hoteli odpreti. Kaj se zgodi? Spremenite končnico nazaj v .ppt. Kaj nam v tem primeru pove končnica?

11. Poskusite označiti več datotek hkrati. Pomagajte si s tipkama CTRL ter SHIFT.

12. Premaknite vse datoteke, ki predstavljajo slike v podmapo slike, datoteke, ob kliku na katere se zažene kak program, prestavite v mapo dokumenti (pomagajte si z miško tako, da primete datoteko in jo potegnete na cilj). Kakšne končnice imajo ostale datoteke? Zbrišite te datoteke. Kaj se zgodi, če izberemo Edit|Undo?

13. S pomočjo File|New|Winzip File ustvarite v mapi Vaja2 nov arhiv z imenom MojArhiv.zip. Vanj stisnite obe podmapi (Namig: primite ju in nesite na arhivsko datoteko).

14. V mapi Vaja2 ustvarite podmapo z imenom stisnjeno. Vanjo prekopirajte arhiv MojArhiv.zip in ga tam tudi odpakirajte. Kaj dobite?

15. S pomočjo Start|Find poiščite na disku C: kako datoteko s končnico .txt in jo kopirajte v mapo Vaja2. Kakšna je vsebina te datoteke?

16. Na disku poiščite vse datoteke mlajše od enega meseca. Poiščite tudi vse datoteke večje od 15MB.

17. Na skupnem disku najdite kako veliko datoteko. Poskusite jo stisniti s programom Winzip. Pri tem uporabite različne stopnje kompresije in ugotovite za koliko procentov se datoteka stisne.

18. V programu Windows Explorer poskusite odklopiti mrežni disk (Tools|Disconnect Network Drive), na katerem je izvorna mapa. Potem pa ga s Tools|Map Network Drive nazaj priklopite. S katero črko je priklopljen ta disk. Potrudite se, da bo priklopljen s črko Z:.

19. S pomočjo pomoči (menu Help) za Windows Explorer raziščite  menuje in gumbe v tem programu. 

20. S pomočjo ikone My Network Places na omizju raziščite omrežje. Koliko domen vidite? Katere? Koliko računalnikov uspete najti?










